PATVIRTINTA

Lietuvos Respublikos Svietimo ir
mokslo ministro 2007 m. rugpjuacio 31 d.
isakymu Nr. ISAK-1764

EUROPOS SAJUNGOS PARAMOS KOORDINAVIMO DEPARTAMENTO
EUROPOS SAJUNGOS PARAMOS IGYVENDINIMO SKYRIAUS
FINANSAVIMO IR KONTROLES POSKYRIO
NUOSTATAI

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Sie nuostatai reglamentuoja Lietuvos Respublikos 3vietimo ir mokslo ministerijos (toliau —
ministerija) Europos Sajungos paramos koordinavimo departamento (toliau — departamentas)
Europos Sajungos paramos jgyvendinimo skyriaus (toliau — skyrius) Finansavimo ir kontrolés
poskyrio (toliau — poskyris) uzdavinius, funkcijas, valstybés tarnautoju ir darbuotojy, dirbanciy
pagal darbo sutartis, (toliau — darbuotojai) teises ir pareigas bei darbo organizavima.

2. Poskyris yra ministerijos administracijos padalinys, tiesiogiai pavaldus skyriaus vedéjui.

3. Poskyrio paskirtis — Europos Sajungos struktarinés paramos Svietimui ir mokslui programy
finansinis administravimas.

4. Poskyris savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos
istatymais, Lietuvos Respublikos tarptautinémis sutartimis, Europos Sajungos (toliau — ES) teisés
aktais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais, ministerijos nuostatais, ministro jsakymais,
ministerijos valstybés sekretoriaus potvarkiais, kitais teisés aktais bei Siais nuostatais.

5. Poskyrio darbuotoju pareigybiy skaic¢iy ir darbo uzmokescio dydj nustato Svietimo ir mokslo
ministras (toliau — ministras).

6. Poskyrio nuostatus tvirtina ministras.

I1. POSKYRIO UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

7. Poskyrio uzdaviniai yra:

7.1. ES strukturinés paramos pagal ministerijai priskirtas Lietuvos 2004-2006 mety bendrojo
programavimo dokumento, patvirtinto Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2004 m. rugpjacio 2 d.
nutarimu Nr. 935 (Zin., 2004, Nr. 123-4486), (toliau — BPD) priemones ir 2007—-2013 m. veiksmy
programy prioritetus finansinis administravimas;

7.2. informacijos apie ES struktiring parama Svietimui ir mokslui sklaida;

7.3. ES struktariniy fondy ministerijai skirtos techninés paramos projekty administravimas.

8. Finansy poskyris, vykdydamas jam pavestus uzdavinius, atlieka toliau iSvardytas funkcijas.

8.1. Remdamasis pasiraSytomis sutartimis, atlieka ministerijai priskirty BPD priemoniy, 0
pradéjus naudoti 2007-2013 m. programavimo periodo parama, taip pat ministerijai priskirty
veiksmy programuy prioritety finansini administravima:

8.1.1. teisés aktuose bei ministerijos vidaus procedirose nustatyta tvarka atlieka veiksmus dél
IeSy iSmokejimo projekty vykdytojams, jei tokius veiksmus atlikti néra jgaliota igyvendinancioji
institucija;

8.1.2. pagal poreiki kaupia ir apibendrina finansing informacija, susijusia su ministerijos
administruojamy BPD priemoniy ir veiksmy programy prioritety igyvendinimu;
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8.1.3. rengia pasitlymus, susijusius su léSy poreikiu BPD igyvendinti, Siy 1éSuy paskirstymu tarp
ministerijos administruojamy BPD priemoniy, ES struktiriniy fondy ir bendrojo finansavimo léSy
paskirstymu ir paskirstymo tikslinimu atitinkamais biudzetiniais metais;

8.1.4. teisés aktuose bei ministerijos vidaus procedirose nustatyta tvarka rengia ataskaitas ir
(ar) ataskaity dalis, susijusias su ministerijos administruojamy BPD priemoniy ir veiksmy programy
prioritety finansiniais igyvendinimo rezultatais (prognozes, iSlaidy deklaracijas, igyvendinimo
ataskaitas, grazintiny ir grazinty 1éSy ataskaitas ir kt.);

8.1.5. teikia skyriaus Strukttrinés paramos administravimo poskyriui iSvadas dél paramos
sutarciy pakeitimy, itarimy apie pazeidimus, nustatyty pazeidimy, susijusiy su projekty finansine
veikla; prireikus projekty finansine veikla tikrina projekty jgyvendinimo vietoje;

8.1.6. renka ir teikia atsakingiems ministerijos padaliniams informacija, susijusia su
ministerijos strateginio veiklos plano ir metinio ministerijos darbo plano finansiniu jgyvendinimu;

8.1.7. pagal kompetencija suveda duomenis i ES struktarinés paramos kompiutering
informacine valdymo ir priezitros sistema (toliau — SFMIS);

8.1.8. seka, kad igyvendinant ministerijai priskirtas BPD priemones ir veiksmy programy
prioritetus ES struktariniy fondy IéSos nebaty prarastos pagal ES reglamenty nuostatas (N+2 ar N+3
taisyklg): remdamasis departamento Europos Sajungos paramos valdymo skyriaus informacija apie
planuojamas skirti ar iSmokéti léSas ir (arba) igyvendinanciyju instituciju informacija apie
planuojamas isisavinti bei iSmokéti ir isisavintas bei iSmokétas léSas pagal pasiraSytas paramos
sutartis, rengia ES struktarinés paramos panaudojimo prognozes pagal ministerijos
administruojamas BPD priemones ir veiksmy programy prioritetus ir priemones, reikalingas
vadovaujanciajai, tvirtinanciajai ir kitoms ES struktariniy fondy parama administruojanc¢ioms ir
kitoms institucijoms; rengia ES struktiring parama administruojanc¢ioms institucijoms pasialymus
del veiksmu, uztikrinan¢iy reikiama ES struktariniy fondy ¢Sy isisavinimo sparta, susijusia su léSu
projekty vykdytojams iSmokéjimu.

8.2. Organizuoja informacijos apie ES struktaring parama Svietimui ir mokslui sklaida:

8.2.1. planuoja visuomenés informavimo veiksmus, organizuoja informacijos sklaidai skirtus
renginius, organizuoja informacijos sklaida per leidinius, Ziniasklaida, elektroninémis priemonémis
ir kt.; rengia vadovaujanciajai ir koordinuojanciajai institucijai ataskaitas ir informacija apie
atliekama informavimo veikla ir kita informacija, reikalinga informacijos sklaidos apie ES
struktaring parama igyvendinimui uztikrinti;

8.2.2. Lietuvos Respublikos Vyriausybés nustatyta tvarka rengia ir skelbia tarpinstitucingje
svetainéje www.esparama.lt informacija, susijusia su informavimo veikla, konsultuoja Kkitus
departamento padalinius, pagal kompetencija rengiancius ir skelbian¢ius informacija Sioje
svetainéje, teikia pasitlymus dél Sios svetainés tobulinimo;

8.2.3. pagal kompetencija teikia informacija pilie¢iams, institucijoms, jstaigoms ir Ziniasklaidai
bendraisiais ES struktarinés paramos klausimais: rengia informacija, skaito praneSimus, atsako arba
praso kity departamento padaliniy atsakyti i paklausimus, remdamasis kity padaliniy informacija
rengia ir teikia informacija Ziniasklaidai.

8.3. Administruoja ES struktariniy fondy ministerijai skirtos techninés paramos projektus:

8.3.1. rengia paraiSkas techninei paramai gauti;

8.3.2. organizuoja techninés paramos projekty sutartyse numatyta veikla;

8.3.3. pagal kompetencija organizuoja vieSuosius pirkimus, rengia sutartis su tiekéjais ir
priziari ju vykdyma, pagal turimas sutartis uzsako departamento padaliniams reikalingas prekes ir
paslaugas, kontroliuoja teikiamy prekiy ir paslaugu kokybe;

8.3.4. atlieka projektu finansini administravima (ministerijos vidaus proceddrose nustatyta
tvarka rengia planuojamy projekty iSlaidy samatas, tikrina tiekéju pateiktas saskaitas ir teikia jas
apmokéti ministerijos Buhalterinés apskaitos skyriui, rengia Finansy ministerijai i$ techninés
paramos planuojamy IéSu prognozes, rengia projekty islaidy deklaracijas).
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8.4. Rengia informacija metinéms ir galutinéms BPD ir veiksmy programy igyvendinimo, taip
pat kitoms ataskaitoms finansiniy rezultaty, informavimo veiklos ir techninés paramos panaudojimo
klausimais.

8.5. Rengia pasialymus ES struktariniy fondy parama administruojancioms institucijoms
(prireikus apibendrina kity departamento padaliniy nuomong) dél informavimo strategijos, techninés
paramos administravimo ir finansavimo taisykliy, iSlaidy ir finansavimo reikalavimy atitikties
taisykliy rengimo ir keitimo.

8.6. Rengia teisés akty, uZ kuriy rengima atsakinga tarpiné institucija, projektus (pagal
kompetencija rengia ministerijos, kaip tarpinés institucijos, procediras, uztikrinancias BPD ir
veiksmy programy igyvendinima, ir kt.).

8.7. Pagal kompetencija atlieka vadovaujanciosios institucijos pavestas uzduotis, igyvendina
jos teikiamas rekomendacijas, vadovaujanciosios institucijos praSymu teikia derinti pagal
kompetencija rengiamus dokumenty projektus.

8.8. Bendradarbiauja su ES struktiriniy fondy parama administruojanciomis ir kitomis
institucijomis ministerijos administruojamy BPD priemoniy ir veiksmy programuy prioritety
finansinio administravimo vykdant paramos sutartis, informacijos sklaidos, techninés paramos
panaudojimo ir Kitais susijusiais klausimais.

8.9.  Tvarko ir saugo gaunamus ir rengiamus dokumentus (uztikrina, kad pagal kompetencija
gaunami ir rengiami dokumentai, reikalingi audito sekai uztikrinti, btity tinkamai saugomi; planuoja
poskyrio meting dokumentacija ir tvarko poskyrio archyva).

8.10. Koordinuoja dokumentacijos, reikalingos departamento darbuotojams vykstant i
komandiruotes Lietuvoje ir uzsienyje, rengima.

I11. POSKYRIO DARBUOTOJU TEISES IR PAREIGOS

9. Poskyrio darbuotojai turi teise:

9.1. gauti i$ ministerijos administracijos padaliniy informacija ir dokumenty kopijas, reikalingus
poskyrio uzdaviniams, funkcijoms ir pavedimams vykdyti;

9.2. sudering su ministerijos ir ministerijos administracijos padaliniy vadovais, pasitelkti
ministerijos ir Kity instituciju darbuotojus poskyriui pavestiems uzdaviniams jgyvendinti;

9.3. tobulinti kvalifikacija valstybés ir ES specialiyjy programy IéSomis;

9.4. dalyvauti Lietuvoje bei uZsienyje rengiamuose tarptautiniuose renginiuose, parodose,
ministerijos kolegijos posédziuose, kity ministerijy ir institucijy renginiuose;

9.5. turéti tinkamas darbo salygas ir Kitas teisés akty nustatytas garantijas.

10. Poskyrio darbuotojy pareigos yra Sios:

10.1. laikytis Lietuvos Respublikos Konstitucijos, istatymy ir Kkity teisés akty, tarnauti
visuomenés interesams;

10.2. laikytis teisés aktuose nustatyty veiklos etikos principu ir taisykliy;

10.3. tinkamai ir laiku atlikti pareigybés apraSyme nustatytas funkcijas;

10.4. laikytis ministerijos nustatytos darbo tvarkos;

10.5. bendradarbiauti ir keistis informacija su kityu ministerijos administracijos padaliniy
darbuotojais;

10.6. kitos pareigos, nustatytos kituose teisés aktuose.

IV. POSKYRIO DARBO ORGANIZAVIMAS

11. Poskyriui vadovauja poskyrio vedejas, kuris skiriamas pareigoms ir atleidziamas is ju
Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymo (Zin., 1999, Nr. 66-2130; 2002, Nr. 45-1708)



4

nustatyta tvarka. Poskyrio vedéjui atostogaujant, sergant ir iSvykus i komandiruote poskyriui
vadovauja ministerijos valstybés sekretoriaus potvarkiu paskirtas asmuo.

12. Poskyrio vedéjas yra atsakingas uz poskyriui pavesty uzdaviniy ir funkciju vykdyma.
Poskyrio vedéjas planuoja ir organizuoja poskyrio darba ir uz atliktus darbus atsiskaito skyriaus
vedéjui.

13. Poskyrio vedéjas rengia ir teikia skyriaus vedéjui pasialymus dél poskyrio darbuotojy
kvalifikacijos tobulinimo.

14. Poskyrio darbuotojai savo darbe vadovaujasi Siais nuostatais, pareigybiy apraSymais ir kitais
teisés aktais.

15. Poskyrio darbuotojai vykdo ministro, viceministro, ministerijos valstybés sekretoriaus,
ministerijos sekretoriy (pagal ministro patvirtintas administravimo sritis), departamento direktoriaus,
skyriaus vedéjo ir poskyrio vedéjo pavedimus.




