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5 uzdavinys — uztikrinti programos
administravima

SVIETIMO APRUPINIMO CENTRO
VAIDMUO
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m Nacionaliniy Svietimo programuy E

—— Ir projekty jgyvendinimo
administravimas

» MTP koordinavimo tarnybos patirtis
» Sprendimas ta patirtimi pasinaudoti:

1. jgyvendinant keturias 2007 m. Svietimo ir
mokslo ministerijos vykdomas programas ir
projektus

2. rengiant 2008-2013 m. nacionalines
Svietimo programas
» Planai dél 2008 — 2013 m. struktdriniy fondy

finansuojamy nacionaliniy programy
Igyvendinimo administravimo
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2007 m. SMM programos ir E
projektal
» Mokyklos struktdiros tobulinimo 2006 — 2009
m. programa
» Besimokanciy mokykly tinkly kdrimo
programa
» Programos “Lyderiy laikas” projektas

» Jaunimo mokykly koncepcijos jgyvendinimo
projektas

LESOS IGYVENDINTI SIAS
PROGRAMAS/PROJEKTUS
PERVEDAMOS | SAC
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m Svietimo apriipinimo centro kaip E

administratoriaus vaidmuo

» |kurtas Programy administravimo padalinys,
kurj sudaro:

* Vadovas

* Programy administratoriali

* Pirkimy specialistas

* Programy viesinimo specialistas

> Padalinys naudojasi SACe dirbanciy kity
padaliniy pajégomis
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m Programy administravimo E

padalinio veikla

» Bendryjy veikly koordinavimas

» Viesyjy pirkimy organizavimas

» Sutarciy sudarymas, atlikty darby
priemimas, finansiniai atsiskaitymai

» Konferencijy, seminary organizavimas

» Veikly rezultaty viesinimas

» 2008-2013 m. programy rengimas
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m Bendryjy veikly koordinavimas E
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» Visy reikiamy jsakymy del uzdaviniy
igyvendinimo (darbo grupiy, mokykly sgrasu,
komandy nariy sgrasy) parengimas ir
patvirtinimas

» Rasty, kvieCianCiy darbo grupiy narius j
seminarus ar komandas | konferencijas,
parengimas ir iSsiuntimas

» Dalyvavimas rengiant bendrgjg sutartj su
programoje dalyvaujanciomis savivaldybemis
bel savivaldybiy sutarties su SAC
parengimas del pinigy pervedimo, ataskaity
koordinavimas ir t.t.

» Programos koordinavimas per “Kor}’
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—— ViesSyjy pirkimy organizavimas

» Programos pirkimy ( dél dalyvavimo darbo
grupése, del konsultaciniy paslauguy,
programos viesinimo paslaugy, seminary bei
konferencijy rengimo, edukaciniy knygy
vertimo ir leidimo, edukaciniy leidiniy pirkimo,
programy leidiniy parengimo ir isleidimo,
transporto paslaugy ir kt.) konkursiniy
dokumenty parengimas

» Skelbimas

» Gauty pasitlymy vertimas ir dokumenty
rengimas
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m Sutar€iy sudarymas, atlikty darby E

~ priemimas, finansinial atsiskaitymali

» SutarCiy parengimas ir pasirasymas

» Atlikty darby priEmimo organizavimas:
konsultavimas rengiant ataskaitas,
dalyvavimas jas vertinant, dokumentacijos
tvarkymas

» Finansiniy atsiskaitymy uz atliktus darbus
organizavimas
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m Konferencijy, seminary organizavimas
» Sgmaty rengimas

» SutarCiy su seminaro organizatoriais
derinimas ir pasiraSymas

» Informacijos pateikimas dalyviams

» Transporto, apgyvendinimo, programos,
maitinimo, saliy derinimas su organizatoriais

» Aprapinimas kanceliarinémis prekéemis
» Atsiskaitymas su organizatoriais
» Pazyméjimy dalyviams parengimas
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m Veikly rezultaty viesSinimas E
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» Straipsniai Svietimo leidiniuose

» Straipsniai nacionalingje ir regioningje
spaudoje

» Radijo reportazal

» PraneSimai spaudai apie svarbius jvykius

» Spaudos konferencijy organizavimas

» Programy konferencijy organizavimas

» Programuy/projekty pristatymas
seminaruose /konferencijose ir t.t.
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Koordinates

» Alda Baranauskaite — MSTP
administratore 85 2649462
alda.baranauskaite@sac.smm.lt

Visais administraciniais MSTP klausimais prasome kreiptis j
Aida

> Rasa Snipiené — direktoriaus pavaduotoja
85 2649461 rasa.snipiene@sac.smm.lt

» Gita Stoniené — pirkimy specialisté

85 2649462 gita.stoniene@sac.smm.lt
Internetiné svetainé: www.sac.smm.lt
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