
IKIMOKYKLINIO, BENDROJO UGDYMO IR PROFESINIŲ  
MOKYKLŲ VEIKLOS DOKUMENTAI  

 

Mokykloje vykdomos ugdymo/mokymo 
programos 
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Mokyklos veiklos reglamentavimas 

1.  Mokyklos nuostatai, įstatai + + + + + + 
2.  Mokyklos strateginis planas + + + + + + 
3.  Mokyklos metinis veiklos planas + + + + + + 
4.  Darbo tvarkos taisyklės + + + + + + 
5.  Direktoriaus įsakymai veiklos organizavimo 

klausimais ir jais patvirtinti dokumentai 
+ + + + + + 

6.  Mokyklos savivaldos institucijų (Mokyklos 
tarybos ir kt.) dokumentai (sprendimai, 
nutarimai) 

+ + + + + + 

7.  Mokyklos veiklos įsivertinimo dokumentai + + + + + + 
8.  Mokyklos veiklos išorinio vertinimo 

dokumentai (išorinio vertinimo ataskaitos, 
pažymos, aktai, akreditavimo pažymos ir 
ataskaitos) 

+ + + + + + 

9.  Mokyklos steigimo ir reorganizavimo 
dokumentai 

+ + + + + + 

10.  Licencija vykdyti formaliojo profesinio 
mokymo programas 

     + 

11.  Stipendijų ir materialinės paramos skyrimo 
nuostatai 

     + 

Mokinių priėmimas, apskaita, mokymo sutarčių sudarymas ir nutraukimas, kėlimas į 
aukštesnę klasę, palikimas kartoti klasės ugdymo programos, ugdymo programos baigimas 
12.  Mokymo sutartys 

Mokymo sutarčių registracijos knyga / 
žurnalas 

+ + + + +  

13.  Tėvų prašymų dėl vaikų priėmimo į 
ikimokyklinio ugdymo įstaigą, mokyklos 
ikimokyklines ir priešmokyklines grupes 
registracijos žurnalas 

+ +     

14.  Mokinių abėcėlinis žurnalas  + + + +  
15.  Mokinių asmens bylos + + + + + + 
16.   Mokinių priėmimo komisijos veiklos 

dokumentai (priėmimo komisijos posėdžių 
datos, posėdžių protokolai). 
Mokinių dokumentų priėmimo žurnalas 

     + 

17.  Bendrojo ugdymo dalykų, kurie sudaro 
prielaidas mokytis pagal konkrečią profesinio 
mokymo programą ir siekti įgyti kvalifikaciją 
asmenims, baigusiems pritaikytas pagrindinio 
ar vidurinio ugdymo programas, sąrašas 

     + 

18.  Profesinio mokymo sutartys.  
Mokymo sutarčių registracijos žurnalas 

     + 

19.  Mokinių vardinis žurnalas      + 
20.  Mokinio pažymėjimai   + + + + 
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21.  Mokinio pažymėjimų apskaitos žurnalas   + + + + 
Ugdymo proceso organizavimas 

22.  Ikimokyklinio ugdymo programa +      
23.  Priešmokyklinės ugdymo grupės ugdomosios 

veiklos planai, savaitės veiklos planai 
(priešmokyklinės grupės dienyne) 

 +    
 

24.  Ikimokyklinės ugdymo grupės ugdomosios 
veiklos planai 

+     
 

25.  Mokyklos ugdymo  planas   + + +  
26.  Kryptingo ugdymo programos   + + +  
27.  Profesinio mokymo planas      + 
28.  Teminiai arba ilgalaikiai dalykų planai    + + + 
29.  Mokinių individualūs ugdymosi planai     +  
30.  Savarankiško mokymosi organizavimo 

dokumentai (mokinio savarankiško mokymosi 
pasiekimų patikrinimo aktas, direktoriaus 
patvirtinti savarankiškai besimokančio (-ųjų) 
konsultacijų ir atsiskaitymo už ugdymo 
programą ar jos dalį (modulį) tvarkaraščiai ir 
kt.) 

 

 + + + + 

31.  Modulinio mokymo organizavimo dokumentai   + + +  
32.  Mokymo namuose skyrimo ir įforminimo 

mokykloje dokumentai (tėvų prašymas 
mokyklai dėl mokymo namuose; Gydytojų 
konsultacinės komisijos (GKK) pažyma dėl 
mokymo namuose skyrimo (trukmė, 
rekomendacijos mokyklai) ir kt.) 

 + + + +  

33.  Vaikų mokymo gydymo įstaigoje 
organizavimo dokumentai (gydančio gydytojo 
ir skyriaus, kuriame gydomas vaikas, vedėjo 
raštiškas leidimas mokyti ir kt.)  

  + + +  

34.  Neakivaizdinio mokymo organizavimo 
dokumentai (teminis konsultacijų planas, 
individualių, grupinių, nuotolinių konsultacijų, 
įskaitų tvarkaraščiai ir kt.) 

  + + +  

35.  Pasirenkamųjų dalykų, dalykų modulių, 
integruotų dalykų programos   

  + + +  

36.  Mokykloje rengiamų profesijų programos       + 
37.  Neformaliojo vaikų švietimo programos + + + + + + 

38.  Vadovėlių ir mokymo priemonių įsigijimo, 
priėmimo, apskaitos, saugojimo ir išdavimo 
mokiniams tvarka 

 + + + + + 

Mokinių ugdymo apskaita 
39.  Ikimokyklinės grupės dienynas +      
40.  Priešmokyklinės grupės dienynas  +     
41.  Vaiko pasiekimų aprašas  +     
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42.  Pradinio ugdymo dienynas. 
Pradinio ugdymo dienynas jungtinėms 
klasėms 

  +    

43.  Pagrindinio ugdymo dienynas    +   
44.  Vidurinio ugdymo mokytojo dienynas     +  
45.  Vidurinio ugdymo dienynas     +  
46.  Savarankiško mokymosi, mokymo namuose ir 

gydymo įstaigoje dienynas/Savarankiško 
mokymosi dienynas 

  + + + + 

47.  Logopedo, specialiojo pedagogo, 
tiflopedagogo, surdopedagogo dienynas 

+ + + + + + 

48.  Dienynas (darbui su grupe)    + +  
49.  Individualaus ugdymo dienynas    + +  
50.  Neformaliojo ugdymo dienynas   + + + + 
51.  Profesijos mokymo dienynas      + 
52.  Praktikos dienynas      + 
53.  Pamokų tvarkaraštis   + + + + 
54.  Pagrindinio  ugdymo pasiekimų patikrinimo 

rezultatų protokolai 
   +   

55.  Brandos egzaminų protokolai     +  
56.  Kalbų įskaitų protokolai kartu su vertinimo 

lapais 
    +  

57.  Mokinių kompiuterinio raštingumo įskaitos 
rezultatų protokolai 

    +  

58.  Brandos egzaminų (mokyklinių) darbai     +  
59.  Mokinių mokymosi pasiekimų apskaitos 

suvestinės 
  + + +  

Mokinių specialusis ugdymas ir švietimo pagalba  
60.  Vaiko gerovės komisijos nutarimai + + + + +  
61.  Specialiųjų poreikių įvertinimo, specialiojo 

ugdymosi ir švietimo pagalbos skyrimo 
dokumentai: 
- mokinių stebėjimo kortelės; 
- anketos; 
- mokinių ugdymosi pasiekimų aprašai; 
- tėvų (globėjų, rūpintojų) sutikimai; 
- Vaiko gerovės komisijos pažymos dėl 
specialiųjų ugdymosi poreikių 
pirminio/pakartotinio įvertinimo; 
- Pedagoginės psichologinės tarnybos  
pažymos dėl specialiųjų ugdymosi poreikių 
pirminio/pakartotinio įvertinimo; 
- pažymos dėl specialiojo ugdymosi ir(ar) 
švietimo pagalbos skyrimo 

+ + + + + 

 

62.  Mokinių, turinčių specialiųjų ugdymosi 
poreikių, sąrašas 

+ + + + + 
 

63.  Sutrikusios kalbos ir komunikacijos mokinių + + + + +  
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sąrašas 
64.  Pagrindinio ugdymo pasiekimų patikrinimo, 

brandos egzaminų užduoties formos, vykdymo 
ir vertinimo instrukcijų pritaikymo dokumentai 
(PPT pažymos, sveikatos priežiūros įstaigos 
gydytojų pažymos) 

   
 

+ 
 

+  

65.  Psichologo teikiamos psichologinės pagalbos 
gavėjų registracijos žurnalas  + + + + + + 

66.  Socialinio pedagogo teikiamos socialinės 
pedagoginės pagalbos gavėjų registracijos 
žurnalas  

+ + + + + + 

67.  Vaiko, kuriam tais kalendoriniais metais 
sueina 7 metai ir kuriam reikalinga nuolatinė 
kvalifikuotų specialistų pagalba bei sveikatą 
tausojantis režimas, ugdymo ikimokyklinio 
ugdymo įstaigoje arba namuose pagal vaiko 
ugdymosi poreikiams pritaikytą ugdymo 
programą ugdymo organizavimo dokumentai 
(tėvų prašymas; Pedagoginės psichologinės 
tarnybos pažyma; šeimos arba vaikų gydytojo 
pažyma; trišalė mokymo sutartis; individualus 
ugdymo planas; veiklos tvarkaraštis ir kt.) 

 + +    

68.  Krizės valdymo mokykloje planas  + + + + + + 
69.  Mokinių sveikatos patikrinimo dokumentai + + + + + + 
70.  Profesinio konsultavimo veiklų priemonių 

planas, su nustatytomis lėšų panaudojimo 
galimybėmis ir būdais. 
Direktoriaus įsakymas dėl asmenų, atsakingų 
už profesinio konsultavimo veiklų mokykloje 
organizavimą, veikloms skiriamų lėšų 
panaudojimą ir atsiskaitymą skyrimo 

  

+ + + + 

Išsilavinimo, profesinės kvalifikacijos ir mokymosi pasiekimų dokumentai 
71.  Išsilavinimo ir mokymosi pasiekimų 

pažymėjimai   + + + 
 

72.  Pradinio ugdymo pažymėjimų apskaitos 
žurnalas   

  
+   

 

73.  Mokymosi pasiekimų pažymėjimų apskaitos 
žurnalas. 
Pažymėjimų apskaitos žurnalas 

  
+ + + 

 

74.  Pagrindinio išsilavinimo pažymėjimų 
apskaitos žurnalas 

  
 +  

 

75.  Brandos atestatų ir jų priedų apskaitos 
žurnalas 

  
  + 

 

76.  Dokumentų (pažymų) registras  + + + + + 
77.  Profesinio mokymo diplomas kartu su 

profesinio mokymo diplomo priedu 
     + 

78.  Kvalifikacijos pažymėjimas       + 
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79.  Baigiamųjų kvalifikacijos egzaminų komisijos 
protokolas 

     + 

80.  Diplomų ir kvalifikacijos pažymėjimų 
apskaitos knygos 

     + 

81.  Paraiškos išsilavinimo ir mokymosi pasiekimų 
dokumentų  blankams gauti bei jų 
panaudojimo ataskaitos 

  + + + + 

82.  Sugadintų išsilavinimo ir mokymosi 
pasiekimų  dokumentų nurašymo aktai 

  + + + + 

Mokinių sauga, nelaimingų atsitikimų tyrimas, registravimas, apskaita 
83.  Saugos ir sveikatos mokykloje, vykdant 

renginius už mokyklos ribų instrukcijos 
+ + + + + + 

84.  Mokinių nelaimingų atsitikimų tyrimo 
dokumentai  

+ + + + + + 

85.  Mokinių nelaimingų atsitikimų registracijos 
žurnalas 

+ + + + + + 
 

Personalo dokumentai 
86.  Darbo sutartys ir darbo sutarčių registracijos 

žurnalas 
+ + + + + + 

87.  Direktoriaus įsakymai personalo klausimais + + + + + + 
88.  Mokytojų ir pagalbos mokiniui specialistų 

asmens bylos (asmens bylų dokumentai) 
+ + + + + + 

89.  Mokyklos darbuotojų (pedagogų ir kitų) 
pareigybių aprašymai  

+ + + + + + 

90.  Mokytojų ir pagalbos mokiniui specialistų 
atestacijos dokumentai  

+ + + + + + 

91.  Trejų metų mokytojų ir pagalbos mokiniui 
specialistų atestacijos programa 

+ + + + + + 

92.  Mokytojų ir pagalbos mokiniui specialistų 
atestacijos komisijos posėdžių protokolai 

+ + + + + + 

93.  Mokyklos vadovų atestacijos pažyma, 
mokyklų vadovų pavaduotojų ugdymui/ 
ugdymą organizuojančių skyrių vedėjų 
atestacijos pažyma, ir atestacijos komisijos 
nutarimų kopijos 

+ + + + + + 

Finansų valdymo dokumentai 
94.  Programų sąmatos ir jų pakeitimai + + + + + + 
95.  Ataskaitos apie lėšų naudojimą ir paskirstymą + + + + + + 
96.  Darbo laiko apskaitos žiniaraščiai + + + + + + 
97.  Tarifikacijos sąrašai + + + + + + 
98.  Mokinių pavėžėjimo organizavimo 

dokumentai 
 + + + +  

99.  Stipendijų išmokėjimo žiniaraščiai      + 
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Statistinės ataskaitos 
100. Ikimokyklinis ir priešmokyklinis ugdymas 

ŠV-3; 
1-mokykla,  
2-mokykla,  
3ES-mokykla,  3-mokykla,   
3D-mokykla, 
3I-mokykla ; 
PM-mokiniai, PM-aplinka,  
PM-darbuotojai, PM-pedagogai, 
PM-kvalifikacijos; 
4-mokykla. 

 
 
 
 

+ 

 
 
 
 

+ 

 
 
 
 

+ 

 
 
 
 

+ 

 
 
 
 

+ 

 
 
 
 

+ 
 
 
 
 
 

101. Mokyklos tikrinimų registravimo žurnalas  + + + + + + 
102. Mokyklos dokumentacijos planas + + + + + + 

 
_________________ 


