DIENYNAS

 (3-IOJI PAKOPA)

 1 DALIS

PAAIŠKINIMAI


1. Dienynas yra valstybės svarbos dokumentas, saugomas Pavyzdinės bendrojo lavinimo (profesinių, aukštesniųjų) mokyklų bylų nomenklatūros nustatyta tvarka.


2. Dienynas skirtas vienam mokytojui mokančiam dalyko (-ų) bendrojo lavinimo mokyklos, suaugusiųjų mokymo centro 11-osiose klasėse, gimnazijos  3-iosiose  klasėse ar bendrąjį vidurinį išsilavinimą teikiančios profesinės ir aukštesniosios mokyklos profilinio mokymo bei klasės auklėtojo (grupės vadovo) vadovavimo klasei apskaitai vykdyti. Prireikus mokytojui gali būti skirti du dienynai.


Mokykloje, turinčioje nedidelį klasių (grupių) skaičių, po atskirą dienyną gali būti skirta: visiems gamtos mokslų mokytojams; visiems menų dalykų mokytojams; visiems kūno kultūros mokytojams; visiems to dalyko ar dalykų grupės mokytojams.


3. Dienyno viršelyje valstybine kalba užrašoma klasė (grupė) arabiškais skaitmenimis (11a, 11d ir pan.), mokytojo vardas ir pavardė. Profesinėse ir aukštesniosiose mokyklose, ir suaugusiųjų mokymo centruose  grupių numeracijos tvarką nustato mokyklos vadovybė.


4. Dienyną tvarko dalyko mokytojas. Valstybine kalba abėcėlės tvarka surašomos moksleivių pavardės ir vardai, neatsižvelgiant į profilį.  


5. Kiekvienos klasės (grupės) moksleivių, besimokančių pagal skirtingų kursų programas ugdymo apskaitai skiriami atskiri lapai, kurių skaičius turi būti proporcingas programos savaitiniam pamokų skaičiui toje klasėje (grupėje).

6. Jeigu klasės (grupės) moksleiviai mokosi pagal bendrojo ir išplėstinio (tikslinio) kurso programas ir išimties tvarka (trūkstant valandų mobilioms grupėms sudaryti) papildomai sudaroma mobili grupė, pvz., išplėstinio kurso programai mokyti, apskaita gali būti vykdoma taip: 

 
visi moksleiviai surašomi viename lape. Pamokos turinio eilutėje išplėstiniam kursui skirtos papildomos pamokos  rašomos eilės tvarka, eilutės pradžioje parašoma A; 

 
bendrojo kurso programos apskaitai vykdyti į vieną lapą surašomi visi moksleiviai:   pasirinkę bendrojo kurso programą ir pasirinkę išplėstinio kurso programą. Moksleivių, pasirinkusių išplėstinio kurso programą, papildomų pamokų   apskaitai skiriamas atskiras lapas. Jame fiksuojamos šiam kursui skirtos papildomos pamokos.


7. Pusmetiniai (metiniai) pažymiai surašomi:


stulpelyje po paskutinės pusmečio pamokos, jei moksleiviams nebuvo skirti projektiniai darbai, o moksleiviui, atlikusiam projektinį darbą, pusmečio ar metinis pažymys išvedamas atsižvelgus į projektinio darbo įvertinimą;


viename stulpelyje visiems moksleiviams, kai į vieną lapą surašyti moksleiviai, besimokantys pagal skirtingų kursų programas;


bendrojo lapo stulpelyje tik pasirinkusiems bendrojo kurso programą, jeigu į vieną lapą surašyti visi moksleiviai, pasirinkę bendrojo kurso programą ir pasirinkę išplėstinio kurso programą, o moksleivių, pasirinkusių išplėstinio kurso programą, pusmečių ir metinių pažymių stulpeliuose rašomi brūkšniai;


išplėstinio kurso programos papildomų pamokų apskaitos lapo stulpelyje iš abiejuose lapuose esančių pažymių pasirinkusiems išplėstinio kurso programą;


sekantis stulpelis už pusmečio ar metinių pažymių stulpelio skiriamas kurso programai įrašyti (B, A, T).


8. Trys stulpeliai po pusmečio (metinio) pažymių stulpelio skiriami per pusmetį (metus) praleistoms pamokoms, iš jų pateisintoms ir dėl ligos, surašyti.
9. Dalyko programos trumpalaikiai (iki pusės metų) projektiniai darbai atskirai nefiksuojami. Jų turinys žymimas pamokos turinio skiltyje.

10. Vieno trimestro (pusmečio, metų) trukmės mokomojo dalyko projektinio darbo, projektinio  darbo,  apimančio kelių mokomųjų dalykų kursą, apskaitai skiriamas atskiras lapas “Projektiniai darbai”. Mokomojo dalyko projektinio darbo įvertinimas (pažymiu arba “Įskaityta”) iš lapo “Projektiniai darbai” perkeliamas į tam dalykui skirto puslapio stulpelį prieš išvedant trimestrinį (pusmečio, metinį) pažymį, stulpelio viršuje nurodant “Projektinis darbas”. Į projektinio darbo įvertinimą atsižvelgiama išvedant trimestrinį (pusmetinį) arba metinį pažymį. 


11. Skyriaus “Dalykas, kursas, modulis” 2 puslapį mokytojas pildo ta kalba, kuria moko dalyko. Profesinėse mokyklose skilties “Pamokos turinys” eilutės pradžioje, prieš užrašant pamokos turinį, nurodoma, kelinta iš eilės vedama pamoka. Pvz., 23. Logaritminės lygtys. Neatvykimas į pamoką žymimas raide “n”, pavėlavimas – “p”.


12. Gimnazijų ir gimnazijų klasių moksleiviams keliamųjų egzaminų pažymiai įrašomi po metinių pažymių. Stulpelio viršuje užrašoma “Keliamasis egzaminas”, apačioje - data, mokytojo parašas.


13. Dalykų, integruotų į kitus mokomuosius dalykus, mokymo apskaita dubliuojama. Vienas įrašas daromas mokomojo dalyko, į kurį integruotas dalykas, puslapyje, o kitas - integruotam dalykui skirtame puslapyje.


14. Skyriaus “Saugaus elgesio instruktažai” puslapius pildo juos vedęs mokytojas, “Moksleivių fizinio parengtumo rodikliai” puslapius - kūno kultūros mokytojas.

15. Dalykui skirtų puslapių skiltyje “Pamokos turinys” daromi tik to dalyko programinių temų, kontrolinių, projektinių darbų įrašai,  eilutėje po paskutinės trimestro (pusmečio) pamokos nurodomas per trimestrą (pusmetį), metus pravestų pamokų skaičius “Iš viso … val.”. 

Pusmečių), metinių pažymių stulpelių viršuje “… pusmetis”, “Metinis”, šių stulpelių apačioje mokytojas nurodo datą ir pasirašo. 


16. Klaidos dienyne taisomos tik perbraukiant įrašą vienu brūkšniu. Išnašoje (puslapio tuščioje vietoje) nurodoma moksleivio pavardė (arba jo eilės numeris), reikalingas pažymys (skaitmenimis ir žodžiu) ar žodis, taisiusio asmens pavardė, parašas.


17. Direktorius rūpinasi dienyno apsauga, o jo įsakymu paskirtas pavaduotojas ugdymui vykdo dienyno pildymo priežiūrą ir sutvarkytą perduoda archyvui.

TURINYS

1. Turinys ……………………………………………………………………………            2

2. Paaiškinimai ………………………………………………………………………            4

3. …………………………………………………………………………………….

4. …………………………………………………………………………………….

5. …………………………………………………………………………………….

6. …………………………………………………………………………………….

7. …………………………………………………………………………………….

8. …………………………………………………………………………………….

9. …………………………………………………………………………………….

10. …………………………………………………………………………………...

11. Projektiniai darbai ………………………………………………………………            150

12. Saugaus elgesio instruktažai ……………………………………………………            156

13. Moksleivių fizinio parengtumo rodikliai ……………………………………….            162

14. Mokyklos vadovybės pastabos ir siūlymai mokytojui dėl dienyno tvarkymo ….           167

