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ŠVIETIMO IR MOKSLO MINISTERIJOS OPERATYVIOSIOS LEIDYBOS 

TVARKA

I. BENDROSIOS NUOSTATOS
1. Švietimo ir mokslo ministerijos operatyviosios leidybos tvarka nustato operatyviosios leidybos planavimą bei finansavimą. 

2. Operatyviosios leidybos būdu leidžiami dokumentai ir leidiniai, parengti įgyvendinant Švietimo ir mokslo ministerijos strateginio veiklos plano priemones: leidiniai, aiškinantys švietimo politiką, švietimo ir mokslo ministro patvirtinti dokumentai, reglamentuojantys ugdymo turinį ar ugdymo organizavimą, metodinės rekomendacijos.

II. OPERATYVIOSIOS LEIDYBOS PLANAVIMAS

3. Už operatyviuoju būdu leidžiamų leidinių planų sudarymą atsako Švietimo ir mokslo ministerijos Švietimo aprūpinimo centras (toliau tekste – Švietimo aprūpinimo centras).

4. Kiekvienų kalendorinių metų sausio mėnesį sudaromas einamųjų metų operatyviuoju būdu leidžiamų leidinių planas, kurį svarsto Švietimo aprūpinimo centro valdymo komitetas (toliau tekste – Valdymo komitetas).

 
5. Remiantis einamųjų metų planu, kiekvieno ketvirčio pradžioje sudaromas operatyviuoju būdu leidžiamų leidinių planas ir jį aprobuoja Valdymo komitetas.

6. Einamųjų metų ir ketvirčių planams siūlymus teikia Švietimo ir mokslo ministerijos skyrių vedėjai bei pavaldžių įstaigų vadovai nurodydami:

6.1. leidinio ar dokumento pavadinimą;

6.2. leidinio autorių;

6.3. Švietimo ir mokslo ministerijos strateginio veiklos plano programą, tikslą, uždavinį ir priemonę;

6.4. švietimo ir mokslo ministro įsakymą, kuriuo patvirtintas dokumentas;

6.5. jei leidinys aprobuotas ekspertų komisijoje – ekspertų komisijos protokolo išrašą; 

6.6. švietimo įstaigas ir kitus vartotojus, kuriems skiriamas leidinys; 

6.7. leidinio apimtį (puslapių skaičių);

6.8. tiražą (egzempliorių skaičių);

6.9. atsakingo už dokumento ar leidinio rengimą specialisto vardą ir pavardę.

7. Į ketvirčio planą įrašomi tik švietimo ir mokslo ministro įsakymu patvirtinti dokumentai ar aprobuoti ekspertų komisijų ir leidybai jau parengti rankraščiai.

8. Apie Valdymo komitete priimtus sprendimus dėl dokumentų ar leidinių įrašymo į einamųjų metų ar ketvirčio planus Švietimo ir mokslo ministerijos skyrių vedėjai bei pavaldžių įstaigų vadovai informuojami ne vėliau kaip per 3 darbo dienas nuo sprendimo priėmimo dienos.

9. Susipažinę su Valdymo komiteto sprendimais Švietimo ir mokslo ministerijos skyrių vedėjai bei pavaldžių įstaigų vadovai Švietimo aprūpinimo centrui pateikia užpildytą leidinio paskirstymo formą (priedas).

10. Ketvirčio planą tvirtina švietimo ir mokslo ministras.

11. Jeigu į ketvirčio planą įrašytas dokumentas ar leidinys nebuvo pateiktas leidybai, atsakingas už dokumento ar leidinio rengimą specialistas Valdymo komitetui turi raštu nurodyti priežastį.

III. OPERATYVIOSIOS LEIDYBOS FINANSAVIMAS IR ATSISKAITYMAS

12. Operatyvioji leidyba finansuojama Švietimo ir mokslo ministerijos biudžeto lėšomis.

13. Švietimo įstaigos ir kiti vartotojai operatyviuoju būdu išleistais leidiniais aprūpinami nemokamai.

14. Preliminarias operatyviosios leidybos išlaidas skaičiuoja Švietimo aprūpinimo centras.

15. Švietimo aprūpinimo centras pateikia Švietimo ir mokslo ministerijai praėjusio ketvirčio ir metinę operatyviosios leidybos ataskaitas. 

_____________________________________

Švietimo ir mokslo ministerijos 

operatyviosios leidybos tvarkos                                                                 priedas

Operatyviosios leidybos būdu leidžiamo dokumento ar leidinio paskirstymas

Dokumento ar leidinio pavadinimas:.................................................................................
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	Iš viso
	


Skyriaus vedėjo ar pavaldžios įstaigos vadovo vardas, pavardė, parašas
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